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Sachsen

Stellenangebot Nr. 21109
Mitarbeiter/in im Innendienst für Elektrotechnik

Arbeitsregion Festanstellung in Dresden

Aufgaben Du liebst Organisation, arbeitest gerne eigenständig und hast ein Händchen für Technik?
Für unser Servicebüro im Ingenieurtechnischen Bereich in Dresden suchen wir eine/n
motivierte/n Mitarbeiter/in im Innendienst in 30h Teilzeit und unbefristet.

Deine Aufgaben:
Betreuung der Telefonzentrale sowie Bearbeitung von Post und E-Mails
Pflege von digitalen Archiven
Betreuung der Kundenanfragen
Kommunikation mit Lieferanten und Pflege von Kontakten
Unterstützung der Ingenieure im Backoffice

Kontakt Navigation Zum Job

Sie können bei aktuellen Smartphones Ihre Handy-Kamera benutzen um die QR-Codes zu scannen.
Bei älteren Geräten benötigen Sie ggf. eine QR-Code Reader-App.

Ihr Karriereportal: www.SachsenPersonal.de

Sachsenpersonal

Inhaber:
André Lück

Adalbert-Stifter-Weg 2
01157 Dresden

Tel.: 0351/811999-20
Fax: 0351/2538036

hr@sachsenpersonal.de
www.sachsenpersonal.de
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